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L. W URZAD GMINY SKRZYSZOW

KARTA USLUGI OASO.10
Nazwa ushugi: ) Wersjanr 1
WYMELDOWANIE, UCHYLENIE CZYNNOSCI
ZAMELDOWANIA W TRYBIE POSTEPOWANIA Data zatwierdzenia:
ADMINISTRACYJINEGO 15.05.2013r.

Komoérka

organizacyjna: Referat organizacyjno-administracyjny i spraw obywatelskich

[ Tel. || 14 632 63 40

Wymagane dokumenty:

Whioskodawca ubiegajacy sie o0 wymeldowanie osoby nie przebywajacej w miejscu zameldowania

lub ubiegajacy si¢ o uchylenie zameldowania powinien:

1) ztozy¢ podanie, ze szczegdtowym wyjasnieniem czasu i okolicznosci opuszczenia mieszkania

lub wskazania bezprawnosci dokonanego zameldowania, poda¢ aktualny adres

miejsca pobytu lub o$§wiadczy¢ o braku informacji o miejscu pobytu osoby, ktorej dotyczy podanie,

2) przedtozy¢ - do wgladu - tytut prawny do lokalu lub nieruchomosci: umowa cywilno - prawna, wypis z ksiegi
wieczystej lub numer ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sadu lub inny dokument poswiadczajacy
tytul prawny do lokalu.

Termin i sposob zalatwienia sprawy:

Wydanie decyzji administracyjnej - nastepuje w terminie do 2 miesi¢gcy od daty ztozenia wymaganych dokumentéw
(w przypadku skomplikowanego postepowania termin moze ulec przedtuzeniu).

Po zlozeniu podania przeprowadza si¢ szczegdtowe postepowanie wyjasniajace, polegajace m. in. na przeshuchaniu
stron i $wiadkéw wskazanych przez strony lub wezwanych z urzedu, ustaleniach

dokonanych przez organy Policji, Biuro Informacyjne Krajowego Rejestru Karnego, przeprowadzeniu rozprawy
administracyjnej, wizji lokalnych czy innych czynnosci celem ustalenia stanu faktycznego sprawy.

|Miejsce zalatwienia sprawy: pokéj nr 16, I pietro

| Miejsce zlozenia dokumentéw: Sekretariat Urzedu Gminy w Skrzyszowie, pokéj nr 22, I pietro

Oplaty:

Za wydanie decyzji administracyjnej pobiera si¢ optate skarbowg w wysokosci 10,00 zi.

Od ztozenia dokumentu stwierdzajacego ustanowienie pelnomocnictwa, gdy strona dziata przez
pelnomocnika pobiera si¢ optate skarbowg w wysokosci 17,00 zt

Zwolnione z oplaty skarbowej sg pelnomocnictwa udzielone: matzonkowi, rodzicom, dzieciom, dziadkom
i rodzefistwu.

Sktadajacy pelnomocnictwo jest zobowigzany dotaczy¢ dowdd wniesienia optaty skarbowej.

Optate nalezy wnies¢ do kasy Urzedu Gminy w Skrzyszowie, pokdj nr 21 lub na rachunek bankowy: Bank
Spotdzielczy Rzemiosta w Krakowie Oddziat w Tarnowie

nr 40 8589 0006 0250 0925 0542 0002.

Kasa czynna:

poniedziatek w godz. 9°-13" oraz 14%-16%

wtorek-piatek w godz. 7°°-13" oraz 14”15"
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Tryb odwolawczy:

Od decyzji stuzy stronom odwotanie do Wojewody Matopolskiego w Krakowie za posrednictwem Wojta Gminy
Skrzyszoéw w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyz;ji.

Podstawa prawna

1) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2000 r.
Nr 98, poz. 1071 z p6zniejszymi zmianami),

2) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organow
gmin i zwigzkéw miedzygminnych (Dz. U. z 1999 r. Nr 112, poz. 1319 ze zmianami),

3) Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludno$ci i dowodach osobistych (t.j. Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz.
993 z p6Zn. zm).

Uwagi:

Orgagl gminy wydaje na wniosek wtasciciela lub innego podmiotu dysponujacego tytutem prawnym do lokalu Iub z
urzedu decyzje w sprawie wymeldowania osoby, ktora opuscita miejsce pobytu statego lub czasowego trwajacego
ponad 3 miesiace i nie dopetnita obowigzku wymeldowania sig.

W  orzecznictwie sgdoéw administracyjnych utrwalit sie poglad, Ze przestanka opuszczenia
dotychczasowego miejsca pobytu stalego jest speiniona, jezeli opuszczenie to ma charakter trwaty i

jest dobrowolne.

| STANOWISKO || IMIE INAZWISKO || DATA |
Opracowal: Inspektor ds. ewidencji || Lucyna Gajek 06.05.2013r.
ludnosci i dowodow
osobistych
| Sprawdzit: || Sekretarz Gminy || Cecylia Andrusiewicz || 10.05.2013r. |
Osoby odpowiedzialne Inspektor ds. ewidencji || Lucyna Gajek -
za aktualizacje: ludnosci i dowodow
osobistych
Zatwierdzil: Wéjt Gminy Marcin Kiwior 15.05.2013r.
Skrzyszow

UWAGA: Aktualno$¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na trzy miesiace.
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